VAR ALEIANDRIA

AGENDAS Y ACTAS

IE_| control completo

Vent aj as
de su institucidn!
. Permite recoger, ordenar y precisar puntos
de discusion.

Toda organizacion tiene siempre un cuerpo directivo o
. Forma y distribuye agendas. instancia de decisién que se reune periédicamente y en
ocasiones en forma extraordinaria, para decidir sobre
todos los asuntos que le concierne. Las agendas y las
actas de estos organismos directivos son documentos
que tienen el maximo valor en una organizacion y deben
ser manejados con pulcritud y seguridad para garantizar

3 Registro completo de todas las decisiones.

. Automatiza la escritura de las resoluciones
y la participacion automatica a los afectados.

. Seguimiento exhaustivo de toda la gestién. que cada vez que se necesita se puede recuperar la
L . informacion pertinente.
. Ubicacion de actas por fecha, asistentes,
personas afectadas por las resoluciones, Las agendas y las actas son también la memoria de la
decisiones tomadas dentro de ellas. actividad de conduccion de la organizacion por lo que
. , los documentos deben ser resguardados
. Genera a partir de las agendas la mayoria de

adecuadamente, sin que este resguardo afecte la
importante actividad de seguimiento de las decisiones
o Parado en una resolucién puede saberse lo realizadas. De hecho, la capacidad de seguimiento es el
secreto de las organizaciones bien gestionadas y de los

los contenidos de las actas y resoluciones.

que se hizo a partir de ella.
gerentes exitosos.

. Genera automaticamente avisos, alertas,
participaciones. Alejandria Agendas y Actas es un sistema que
permite a las instancias de decision de una organizacion
° El archivo de todas las resoluciones esta llevar el control de sus agendas y actas en forma
siempre disponible. eficiente, abarcando desde la formulacién de los puntos
o El servicio incluye consultoria en gestion de de agenda hasta el seguimiento de cada resolucion.

informacién y la formacion del personal. El sistema permite registrar los puntos propuestos, abrir

foros sobre ellos y conformar, a partir de sus contenidos

la agenda de cada reunién ordinaria o extraordinaria.
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Funtos de agen&a

. Registro de puntos de agenda por cualquiera de
los autorizados.

. Asignacion automatica de la revision.
. Digitalizacion de documentos.
. Vinculaciéon de documentos electrénicos en multi-

ples formatos.

. Apertura automatica de foros de discusion sobre
cada punto.
. Informaciéon completa, ordenada, rapida y confia-
ble.
A gen da
. Generacién de agendas a partir de los puntos
discutidos.
. Distribucion automatica de agendas.
. Agrupacion tematica de puntos.
L Recordatorios automaticos.
A ctas
. Registro detallado de resoluciones con copia auto-

matica de los textos.

. Relacién con puntos de agenda.

. Generacion automatica de las actas preliminares
siguiendo modelos e insertando los contenidos de
las agendas.

. Generacion de actas definitivas.

. Generacién automatica de correspondencias.

56guimicnto

. Seguimiento de resoluciones.

. Manejo de las cadenas de tareas, participaciones y
correspondencias.

. Estadisticas de alto valor gerencial.

q Hacer Sistemas
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(General

° Manejo integral de todos los tipos de medios por los que circulan
las agendas y actas.

° Envio de avisos sobre la ocurrencia de eventos en la base de in-
formacion.

° Implantacion a través de una interfaz web personalizable segin los

requerimientos del cliente.

Gcstié)n de informacion

. Eficiente sistema de busqueda.

° Gestion eficiente y sencilla de los flujos de trabajo de la informa-
cién corporativa.

. Multiples criterios de clasificacion.

. Multiples criterios de blsqueda.

. Facil de aprender y de usar.

° Excelentes capacidades de seguimiento.
° Foros de discusion.

° Gestion estadistica.

(Usuarios y scguridad

° Administracion completa de usuarios.
. Seguridad de acuerdo a los grupos a los que pertenece el usuario.
. Trazas de auditoria.

(Caracteristicas | écnicas

. Listo para usar en Intranet con solo instalar en el servidor.

. No requiere instalaciones adicionales en los computadores clien-
tes.

. Personalizable a los procesos e imagen corporativa de cada insti-
tucion.

. Capacidad para intercambiar informacion con otros sistemas.

° Adaptable a mdltiples plataformas.

info@alejandria.biz

e www.alejandria.biz/AgendasActas
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